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SO LAO PONG — TBXH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP Poc lap — Tw do — Hanh phuc
DU LICH - KY THUAT CAM RANH

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU NAM HOQC 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6:477 /OP-TCDLKTCR, ngay07 /11/2024
ciia Hiéu truomg Truong Trung cdp Du lich — Ky thudt Cam Ranh)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

1. Phat huy quyén lam chu ctia vién chure, nguoi lao dong va nang cao trach
nhiém cua nguoi ding dau don vi.

2. Gop phan xay dyng ddi ngii vién chirc, nguoi lao dong 1a cong boc cua
nhan dan, ¢6 da pham chat chinh tri, pham chat dao duc, 161 song, nang luc va
trinh d§ chuyén mon, nghiép vu, lam viéc c6 nang suat, chat luong, hi¢u qua.

3. Tang cuong né nép, ky cuwong, ky luat trong hoat dong cta co sd giao
duc, gop phan xdy dung mdi trudng gido duc than thién, lanh manh, nang cao
chat luong gido duc, dao tao; phong chéng cac hanh vi ti€u cyc, tham nhiing, 1ang
phi, quan liéu, ctra quyén.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Bao dam quyén ctia vién chtrc, ngudi lao dong dugc biét, tham gia ¥ kién,
quyét dinh va kiém tra, giam sat viéc thuc hién dan chu & nha truong.

2. Bao dam sy 1anh dao cua chi bo Pang nha truong theo nguyén tic tip
trung dan chu, thuc hién trach nhiém cta Hi€u trudng va phat huy vai tro cta cac
doan thé trong nha truong.

3. Thyc hién dan chi trong nha trudng phit hop véi khudn kho Hién phap
va phép luit, quyén phai di doi v6i nghia vy va trach nhiém, dan chi phai gin lién
v6i ky luat, ky cuong trong nha trudng. Dan chi trong khuon kho phap luat, dam
bao nguyén tac ché do thii trudng trong quan 1y, diéu hanh.

4. Khong dugc c6 hanh vi lgi dung dan chi hoac xam pham quyén dan chu
lam anh hudng dén uy tin va hoat dong cua nha truong.

5. Bao dam cong khai, minh bach, tdng cuong trach nhiém giai trinh trong
qua trinh thuc hién dan chu & nha truong.

6. Ton trong ¥ kién dong gop cua vién chire, nguoi lao dong, kip thoi giai
quyét kién nghi, phan anh cta vién chirc, nguoi lao dong.
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Piéu 3. Pham vi va dbi twong ap dung quy ché

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha
truong doi vaoi toan thé vién chirc, nguoi lao dong.

Chuong 11
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
Piéu 4. Trach nhiém cia Hiéu trudéng

1. Thyc hién dan chu trong quan Iy va diéu hanh hoat dong cta nha truong;
trong quan 1y, sir dung, ddo tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi
vién chure, nguoi lao dong.

2. T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy, 6 thang
va cubi nam dé danh gia ket qua thyc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac
nhiém vu, giai phap chil yéu phai thuc hién trong thoi gian t6i clia nha trudng.

3. T6 chirc dénh gia dinh ky hang nim d6i voi vién chirc, ngudi lao dong.

4. Lang nghe ¥ kién phan anh, phé binh ctia vién chirc, nguoi lao dong. Khi
vién chire, nguoi lao dong dang ky duoc gap va co ndi dung, ly do cu thé thi bd
trf thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam viéc trong nha trudng bao
dam thiét thuc, hi¢u qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuwong tién va
cac tai san cua nha truong phai thyc hién theo quy dinh cta phép luat.

6. Thuc hién cac bién phap phong ngira, ngan chdn hanh vi tham nhiing; xur
1y va tao diéu kién dé co quan, to chirc c6 tham quyén xir Iy nguoi ¢6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha truong thi bi
xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

7. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai,
td cdo, kién nghi cua vién chirc, nguoi lao dong va kién nghi ciia Ban Thanh tra
nhan dan; kip thoi bao céo voi co quan ¢ thAm quyén nhitng van dé khéng thudc
thAm quyén giai quyét ciia minh.

8. Kip thot xtr Iy ngudi ¢6 hanh vi can tré viée thuc hién dan chu trong hoat
dong cua nha trudong va nguoi cd hanh vi tra thu, tru dap can bg, vién chuc khiéu
nai, to cao, kién nghi theo quy dinh cua phép luat.

9. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh phong chbng nhimng biéu hién
clra quyén, sach nhleu thanh kién, tru dap, gidu giém, bung bit, lam sai léch su
that, 1am trai nguyén tac va nhimng biéu hién khong dan cha khac trong co sé gido
duc.

Piéu 5. Trach nhiém ciia vién chirc, nguwdi lao dong.

1. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché lam viéc ctia nha trudng; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thuc hién



cac quy dinh vé nghia vu, dao durc, van hoa giao tiép, quy tic ing xir, nguyén tic
trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong duge lam theo quy dinh cua
phap luat.

2. Chiu trach nhiém trudc phép luat, trude ngudi phu trach truc tiép va trude
Hiéu truéng vé viéc thi hanh nhiém vu ctia minh. Trong khi thi hanh cong vu vién
chtrc, ngudi lao dong duogc trinh bay y kién, dé xuat viéc giai quyét nhitng van dé
thugc pham vi trach nhiém cua minh khac voi y kién ctia nguoi phu trach truc
tlep, nhung van phai chap hanh su chi dao va huéng dan cua nguoi phu trach truc
tiép, ddng thoi co quyén bao luu y kién va bao cao 1én cp c6 thim quyén. Doi
voi1 vién chire dugc quyén tur ch01 thyc hién cong viéc hodc nhiém vu trai voi quy
dinh cua phép luat, duoc quyét dinh vin dé mang tinh chuyén mén gan véi cong
viéc hodc nhi¢m vu duogc giao.

3. Thuc hién phé binh va ty ph€ binh nghiém tic, phat huy vu diém, c6 giai
phap stra chita khuyét diém; thang than dong gop ¥ kién dé xay dung ndi bo nha
truong trong sach, viing manh.

4. Pong gop v kién vao viéc xdy dung cac vin ban, dé an cua nha trudng
khi dugc yéu cau.

5. B4o cdo ngudi ¢ thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luét
trong hoat dong ctia nha truong.

Pi¢u 6. Trach nhiém ciia truéng cic don vi truc thude truong

1. Tham muu, dé xuit nhitng bién phap gitp Hiéu trudng thuc hién quy
ché dan chu cta nha trudng.

2. Chap hanh va to chirc thuc hién dan cha trong don vi.

3. Thuc hién nghiém 18 16i 1am viéc trong don vi, giita cac don vi véi nhau;
thyc hién day du chic nang, nhiém vu cia don vi.

Piéu 7. Trach nhiém cia nguoi ding diu doan thé, té chirc va Ban
Thanh tra nhan dan

1. Nguoi ding dau doan thé, to chirc trong nha truong co trach nhiém:

- Phéi hop véi Hiéu trudng trong viée to chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong;

- Nang cao chit luong sinh hoat cua cac doan thé, dan chi ban bac cac chu
truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cia nha truong.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién
quy ché dan chu, ling nghe y kién cta quan chiing, phat hi¢n nhing vi pham quy
ché dan chu trong nha truong, dé nghi Hiéu truong giai quyét. Trong truong hop

Hi¢u truong khong giai quyét hodc giai quyét khong dung quy dinh thi bao cao
cap c6 thAm quyén bod nhiém hodc cong nhan Hiéu trudong xem xét, quyét dinh.
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Piéu 8. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cua Nha nude lién quan
dén cong viéc cua nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nim, hang quy, hang thang ctia nha truong.

3. Sé liéu, bao cao thuyét minh du toan ngan sach nha nudc da dugc cap co
tham quyén quyet dinh va cac ngudn tai chinh khéc; tinh hinh thuc hién du toan
ngan sach va quyét toan ngan sach hang nim cta co quan, don vi; két qua thuc
hién cac kién nghi cta Kiém toan nha nudc (néu co);

4. Tiéu chuan, dinh murc, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xay dung, mua sam, giao, thué, str dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi cong
nang, ban, thanh 1y, tiéu hity va hinh thtrc xtr Iy khac ddi véi tai san cong; tinh
hinh khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan 1y, sit dung;

5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh mic phan bd vén dau tu céng; nguyén tic,
tiéu chi, cin cr xac dinh danh muc dy an trong ké hoach dau tu cong trung han va
hang nam; ké hoach, chuwong trinh dau tu cong cua don vi, voén bd tri theo timg
nam, tlen do thyc hién va giai ngan von chuong trinh dau tu cong; ké hoach phéan
bd vbn dau tu cong trung han va hing nim gdm danh muc du an va muc Von dau
tu cong cho timg du an; tinh hinh huy dong cic ngudn luc va ngudn von khac
tham gia thyc hién dy 4n dau tu céng; tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach,
chuong trinh, dy an; tién do thuc hién va gidi ngén cua du an; két qua nghiém thu,
danh gia chuong trinh, dy 4n; quyét toan von dau tu cong;

6. Viéc tuyen dung, tlep nhén, dao tao, boi dudng, diéu dong, b6 nhiém, bd
nhi¢m lai, luan chuyén biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén d6i
vi tri cong tac; hop ddng lam viéc, thay doi chire danh nghé nghlep, thay do6i vi tri
viéc 1am, chdm dat hop dong lam viéc; di cOng tac nudc ngoai; giai quyét ché do,
nang bac luong, nang ngach, d4nh gia, xép loai vién chuc, ngudi lao dong; khen
thuong, ky luat, thoi viée, nghi huu d6i voi vién chirc, nguoi lao dong; cac dé an,
du an, chuong trinh, ké hoach va viéc xay dung cac van ban quy pham phap luat
cua don vi;

7. Két ludn cua cp co tham quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, ling
phi trong co quan; ban ké khai tai san, thu nhap cia ngudi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh ctia phap luat;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi trong
ndi bd co quan;

9. No1 quy, quy ché, quy dinh cta co quan; quy tic Gmg xtr cua ngudi co
chuc vy, quyén han trong co quan;

10. Két qua tong hop v kién va giai trinh, tiép thu y kién cua vién chiic,
nguoi lao dong veé nhirng ndi dung vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién quy
dinh tai Diéu 53 cua Luat thyc hién dan cha & co s& ngay 10/11/2022;

11. Vin ban chi dao, diéu hanh cia co quan quan 1y cép trén lién quan dén
hoat dong ctia don vi;



12. Nbi dung khéc theo quy dinh cua phap lut va quy ché thuc hién dan
chu cua don vi.

Piéu 9. Hinh thirc va thoi gian cong khai
1. Hinh thirc cong khai

Cian ¢t vao dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung phai cong khai, nha
truong ap dung mot, mot s6 hodc tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a. Niém yét tai bang tin truong;

b. Dang tai trén trang thong tin dién tu cua truong;

c. Thong bao tai hoi nghi vién chuic, nguoi lao dong;

d. Thong bao bang van ban giri toan thé vién chirc, ngudi lao dong;

e. Thong bao cho trudng cac don vi truc thude trudng va yéu cau ho thong
bao dén vién chuc, ngudi lao dong lam viéc trong cac bo phan do;

f. Thong béo bang van ban dén cap uy truc tiép, Ban Chap hanh Cong doan;

g. Cac hinh thtrc khéc theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cua don vi.

2. Noi dung thong tin phai duoc cong khai chdm nhat 1a 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy c6 quyét dinh, van ban ciia co quan c6 thdm quyén vé ndi dung can
cong khai, trir trrong hop phép luat c6 quy dinh khac.

Picu 10. Nhirng viéc vién chirc, ngudi lao dong ban va quyét dinh
1. Bau, cho théi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & don vi.

2. Vi¢e thu, chi, quan ly, str dung cac khoan dong gbp cua vién chure, nguoi
lao dong tai don vi ngoai cac khoan da dugc phép luat quy dinh.

3. Noi dung Nghi quyét hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong.

4. Céc cong vi¢e ty quan khéc trong ndi bd co quan khong trai véi quy dinh
cua phap luat, phu hop vo1 dao duc xa hoi.

Piéu 11. Hinh thic vién chire, nguoi lao dong ban va quyét dinh

1. Vién chire, nguoi lao dong tai co quan, don vi ban va quyét dinh cac noi
dung quy dinh tai Diéu 11 cua Quy ché nay tai hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong
trén co s& dé xuét ctia Ban Chap hanh Cong doan co quan, nguoi dimg dau co
quan, hodc khi ¢ it nhat mot phan ba tong s6 vién chic, ngudi lao dong ciia co
quan cung dé nghi.

2. Truong hop khong thé t6 chirc hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong cua
don vi vi Iy do bat kha khang hodc hoi nghi da duoc triéu tip dén lan tha hai
nhung van khong c6 dit sé nguoi tham du quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 51
cua Luat thyc hién dan chu & co so thi Hi€u trudong sau khi da théng nhat véi
Ban Chap hanh Cong doan co quan quyét dinh t6 chirc giri phiéu 14y y kién cta
toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong don vi.
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Piéu 12. Nhirng viéc vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién, kiém
tra, giam sat

1. Nhitng viéc vién chuc, ngudi lao tham gia y kién

a. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ciia Pang, phap luat cia Nha
nudc dong lién quan dén cong viéc cuia nha truong.

b. Ké hoach cong tic hang nim.
c. T6 chtrc phong trao thi dua.
d. Bao cao so két, tong két.

e. Cac bién phap cai tién to chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

f. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can b, vién chuc; bau cu, bo
nhi€m can bg, vién chtrc.

g. Thyc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich ctia can
bd, vién chtrc.

h. Du thao quy ché thyuc hién dan chu cua don vi.

1. Du thao quy ché chi tiéu nodi bd cua don vi.

j. Cac ndi quy, quy ché ctia nha truong.

2. Hinh thtrc tham gia ¥ kién

a. Vién churc, nguoi lao dong tham gia y kién truc tiép hodc thong qua nguoi
dai dién véi nguoi dung dau.

b. Thong qua hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong.

c. Phét phiéu hoi ¥ kién tryuc tiép, giri du thao vin ban dé vién chirc, nguoi
lao dong tham gia y kién.

d. Thong qua Cong doan va céc td chirc doan thé khac tai co quan.

e. Cac hinh thuc khac khong trai voi quy dinh cua phap luat va duge quy
dinh trong quy ché thuc hién dan chu cua don vi.

3. Nhitng viéc vién chirc, ngudi lao dong tham gia giam sat, kiém tra

a. Vién chuc, nguoi lao dong kiém tra viéc thuc hién cac nodi dung ma tap
thé vién chure, nguoi lao dong da ban va quyét dinh quy dinh tai Bi€u 11 ctia Quy
ché nay.

b. Vién chirc, ngudi lao dong giam sat viéc t6 chirc thuc hién dan chu & co
sO va viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua ngudi ding dau, ban 1anh dao, nguoi
c6 tham quyén cuia co quan, hanh vi hanh chinh cia nguoi thyc thi cong vy, nhi€ém
vu tai co quan.

4. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

Nha truong to chirc dé vién churc va nguoi lao dong giam sat, kiém tra thong



qua céc hinh thirc sau:

a. Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat ctia vién chirc, nguoi lao dong &
don vi;

b. Quan sat, tim hi€u, giao ti€p v&i nguoi co chire vy, quyén han, vién chue,
nguoi lao dong khac trong don vi;

c. Tiép can céac thong tin dugc cong khai; cac thong tin, bao cdo cua don vi
hodc ngudi dugc giao quan 1y, thuc hién cac ndi dung vién chirc, nguoi lao dong
da ban va quyét dinh;

d. Tham dy hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong.
5. Xtr Iy két qua kiém tra, giam sat cia vién chirc, nguoi lao dong

a. Thong qua viéc kiém tra, giam sat tryc tiép, vién chirc, nguoi lao dong
tham gia nhan xét, gop ¥ kién vé pham chat chinh tri, dao dirc, nang luc, trinh do
chuyén mon, nghi¢p vu, két qua thyc hién nhi€ém vy cuia Ban giam hi€u, 1anh dao
cac phong, khoa, trung tim thudc trudng; tich cuc tham gia ¥ kién gdp phan xay
dung nd1 bd co quan, don vi trong sach, vitng manh.

b. Khi phat hién hanh vi, n6i dung c6 dau hiéu vi pham, vién chirc, ngudi
lao dong c6 quyén khiéu nai, to cao theo quy dinh cua phap luat hodc kién nghi,
phan anh dén Hiéu trudng, dén t6 chirc Cong doan hodc cac td chic doan thé khac
ma minh 1a thanh vién dugc thanh 13p va hoat dong & co quan hodc phan anh, dé
nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, gidm sat theo chuc
nang, nhiém vu.

c. Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan thay méit vién chuc, nguoi lao dong
thuc hién ki€m tra, giam sat theo quy dinh tai di€ém b cia Muc nay.

6. Trach nhi¢m trong viéc bao ddm dé vién chirc, nguoi lao dong thuc hi¢n
kiém tra, giam sat
a. Hiéu truong c6 trach nhi¢m sau day:

- Phéi hop cing Ban Chap hanh Cong doan co quan, cin clr vao yéu cu,
nhiém vy, dic diém, tinh chat td chire, hoat dong va diéu kién thuc té cua co quan,
xay dung va ban hanh quy ché thuc hién dan chu cia co quan dé quy dinh cu thé
hon ndi1 dung, cach thirc thuc hién dan chu & co quan minh lam co sé dé vién
chtrc, nguoi lao dong kiém tra, giam sat vi¢c thuc hi¢én. No1 dung cua quy ché
thuc hién dan cha cua don vi ¢6 thé mé rong hon pham vi thuc hi¢n dan chu cua
vién chure, ngudi lao dong nhung khong dugc trai hodc han ché viéc thuc hién céc
ndi dung da dugc quy dinh trong Luat thuc hién dan chu ¢ co so;

- Tao 1ap co ché tiép nhan gop v, kién nghi, phan anh cta vién chire, ngudi
lao dong tai don vi; thuc hién viéc ddi thoai, giai trinh vo1 vién chirc, ngudi lao
dong theo quy dinh cua phap luat; st dung ndi1 dung nhan xét, géop y cua vién
chirc, nguoi lao dong trong qua trinh thyc hién dénh gia, xép loai chat luong vién
chtrc, nguoi lao dong tai co quan;

- Xem xé&t, giai quyét, giai trinh va tra 101 kip thoi khiéu nai, t6 cdo, kién



nghi, phan anh cta vién chirc, nguoi lao dong, kién nghi cua Cong doan va cac t6
chtrc doan thé khac tai don vi; kip thoi bao cao, chuyen thong tin den co quan co
thim quyén d6i v6i nhitng van dé khong thudc tham quyén giai quyét ciia minh;

- Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan & don vi thuc hién
nhiém vu ki€ém tra, giam sat theo quy dinh cua phép luat;

- Xt ly nguoi ¢6 hanh vi can trd vién chue, ngudi lao dong thuc hi¢n quyen
kiém tra, giam sat hodc nguoi co hanh vi tra th, tra dap nguoi khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan 4nh theo quy dinh ctia phap luat;

- Thye hién cac bién phap phong ngira, ngén chan hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; Xt 1y va tao diéu kién de co quan, t6 chirc c6 tham quyén xir Iy ngudi ¢ hanh
vi tham nhiing, ti€u cuc; néu thiéu trach nhiém dé xdy ra tham nhiing, ti€u cuc
trong co quan, don vi thi bi xtr Iy theo quy dinh cta phép luat.

b. Cac co quan, don vi, td chtre, c4 nhan quy dinh tai diém b, muc 5 cua
Quy ché nay c6 trach nhiém tiép nhén, xtr 1y, giai quyét khiéu nai, t6 cao, kién
nghi, phan anh cua vién chuc, nguoi lao dong theo tham quyén hoac thuc hién
viéc thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap luat.

c. Vién chuc, nguoi lao dong chiu trach nhi¢m vé ndi dung khiéu nai, to
c4o, kién nghi, phan anh ctia minh; chu dong, tich cuc phéi hop v61 Ban Thanh
tra nhan dan va céac co quan, td chirc, c4 nhan co trach nhiém trong viéc xac minh,
kiém tra, giam sat ddi voi cac nodi dung ma minh da kién nghi, dé nghi.

Chuong 111

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI KHAC

Piéu 13. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. TG chire, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s lam viéc
deé cong dan, co quan, t6 chirc biét cac ndi1 dung sau:

a. B phan chiu trach nhi¢ém giai quyét cong viéc co lién quan;
b. Thit tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢. Mau don tir, hd so cho tung loai cong viéc;

d. Phi, I¢ phi theo quy dinh;

d. Thoi gian giai quyét tirng loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra vién chtrc, nguoi lao déng trong viéc giai quyét cong
viéc cua cong dan, to chire; kip thdi cé nhitng bién phap xu 1y thich hop theo quy
dinh cua phap luat dbi voi nhimg vién chie, nguoi lao dong khong hoan thanh
nhi¢m vy, thleu tinh than trach nhiém, sach nhiu, gy phién ha, tham nhiing trong
viéc giai quyét cong viéc cua cong dan, to chirc.
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3. Chi dao viéc bb tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va to chic hom
thu gop y; chi dao Phong Hanh chinh - Ké toan cung dai dién Ban Thanh tra nhan
dan hang tudn mo hom thu gdp ¥, nghién ciru va dé xut giai quyét.

4. Thong bao dé cong dan, to chire cta dia phuong biét va tham gia dong
gop y kién do1 voi nhiing chuong trinh, dy an do co quan xay dung hodc t6 chirc
thuc hién c6 1ién quan dén su phat trién kinh té - xa hoi cuia dia phuong do.

5. Cir nguoi 6 trach nhiém gip va giai quyét cong viéc co lién quan khi
cong dan, t6 chtic c6 yéu cau theo quy dinh cia phép luét; nhitng kién nghi, phan
anh, phé binh cua cong dan, t6 chirc phai dugc nghién ctru va xur 1y kip thoi.

Diéu 14. Trach nhiém cua vién chirc, nguoi lao dong

1. Chi duogc ti€p nhén tai li¢u va giai quyét cong viéc cua cong dan, td chic
tai tru s& lam vié€c cia co quan; bao v€ bi mat Nha nudce, bi mat cong tac va bi mat
thong tin vé ngudi to cdo theo quy dinh cua phap luat.

2. Khi cong dan, t chirc c6 yéu cau co trach nhiém giai quyet cac yéu cau
d6 theo thim quyén. Nhing viéc khong thudce tham quyen giai quyet phai thong
béo de cong dan, t6 chirc biét va huéng dan cong dan, t6 chirc dén noi co tham
quyén giai quyét. Can bo, vién chirc khong dugc quan liéu, hach dich, cira quyén,
tham nhing, gay kho khan, phién ha, sach nhidu trong giai quyét cong viéc cua
cong dén, t6 chirc.

3. Cong viéc cua cong dan, t6 chic phai duoc vién chire, ngudi lao dong
nghién ctru xur 1y va kip thot giai quyét theo ding quy dinh cta phap luét va noi
quy, quy ché cua co quan.

4. Nhiing cong viéc di co thoi han giai quyét theo quy dinh thi vién chirc,
nguoi lao dong phai chap hanh dung thot han d6. Truong hop phuc tap doi hoi
phai c6 thoi gian dé nghién ciru giai quyét thi bao cao ngudi phu trach truc tiép va
kip thoi thong bao cho cong dan, to chirc biét.

Piéu 15. Quan hé giira Hiéu truwéng véi co quan, don vi cip trén

1. Chap hanh quyét dinh cua cép trén. Khi c6 cin ct cho rang quyét dinh
do la trai phap luét thi phai kip thoi bao cao bang van ban voi nguoi ra quyét
dinh; trudng hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi
hanh phai chap hanh nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua cta viéc thi hanh,
ddng thoi bao cao cip trén truc tiép cliia ngudi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh
phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Kip thoi phan anh nhimng vudng mac, kho khan trong qua trinh thuc hién
chirc nang, nhiém vu cua minh; kién nghi co quan, don vi cap trén nhitng van dé
khong phu hop, can sira doi, bo sung trong cac ché 6, chinh sach, cac quy dinh
ctia phap ludt va trong chi dao, diéu hanh ctia co quan, don vi cip trén.

3. Tham gia dong gop ¥ kién, phé binh ddi véi hoat dong cua co quan, don
vi cap trén; c6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao vé che do,
chinh sach, van ban quy pham phép luat do co quan, don vi cap trén yéu cau.
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4. Bao cao co quan, don vi cap trén tinh hinh cong tac cua don vi minh theo
quy dinh; ddi véi ‘nhiing van dé vuot qua thim quyén giai quyét thi phai kip thoi
béo céo, xin ¥ kién chi dao cta co quan, don vi cip trén. Noi dung bao cao phai
khach quan, trung thuc.

Piéu 16. Quan hé giita Hiéu truéng véi co quan, don vi cip dudi

1. Thong bao cho co quan, don vi cip duéi nhitng chu trwong, chinh sach
ctia Pang va cac quy dinh ctia phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach
nhiém cua co quan, don vi cép dudi; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat dong
clia co quan, don vi cAp dudi va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phap
luat cia co quan, don vi cAp dudi néu nhitng hanh vi vi pham ndy c6 nguyén nhan
tir su chi dao, huéng dan cua minh.

2. Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ciia co quan, don vi cip
duéi; dinh ky 1am viéc voi ngudi ding dau co quan, don vi cap dudi. Khi nguoi
dung dau co quan, don vi cip dudi dang ky 1am viéc thi phai tra 1i cu thé viéc
tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai cuir can bg, vién chirc dén co quan, don vi cép dudi dé
trao d6i, nghién ctru, giai quyét nhitng van dé cy thé ctia co quan, don vi cp dudi;
phai xur 1y nghi€ém khéc nhitng can bd, vién chirc bao cdo, phan anh sai su that,
khong trung thuec.

Piéu 17. Quan hé giira Hiéu trwéng véi chinh quyén dia phwong

Hiéu trudng cé trach nhiém dam bao mdi quan hé chit ché vai chinh quyén
dia phuong dé phoi hgp gidi quyét nhitng cong viéc co6 lién quan dén cong tac
gido duc trong nha truong va quyén lgi cua ngudi hoc.

Chuwong 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 18. T6 chirc thue hién

1. Truéng cac don vi truc thudc co trach nhiém phé bién, trién khai thuc
hién quy ché€ nay dén toan thé vién chuc, ngudi lao dong trong pham vi quan ly
cua don vi.

2. Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha trudng dugc xem xét, sira doi
b6 sung theo cic quy dinh ctia phap luat c6 lién quan va Nghi quyét ctia Hoi nghi
vién chirc, nguoi lao dong hang nim. Quy ché nay di duoc biéu quyét thong qua
tai Ho1 nghi vién chirc, ngudi lao dong nam hoc 2024 — 2025 va c6 hiéu luc ké tir
ngay ky Quyét dinh ban hanh.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vudng méc dé nghi vién chuc, nguoi
lao dong phan anh vé Hanh chinh - Ké toan dé trinh Hiéu truong xem xet, sua doi, diéu
chinh, bd sung cho phtt hop tinh hinh thuc té./.
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